ABBYY® FineReader 12

Skrocona instrukcja obstugi

Ten dokument zawiera podstawowe informacje na temat korzystania z programu ABBYY FineReader.
Kompletny podrecznik uzytkownika programéw ABBYY FineReader, Screenshot Reader oraz Hot Folder jest

dostepny w witrynie firmy ABBYY. Mozna go takze pobra¢ w formacie dokumentu PDF z witryny firmy
ABBYY.
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Wprowadzenie do programu ABBYY FineReader

ABBYY FineReader jest programem stuzgcym do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR),
przeznaczonym do konwersji skanowanych dokumentéw, dokumentéw PDF i plikdw obrazéw (w tym zdjec
cyfrowych) na formaty umozliwiajgce edycje.

Zalety programu ABBYY FineReader 12
e Szybkie i doktadne optyczne rozpoznawanie znakéw
e Obstuga wiekszosci jezykdw Swiata
e Mozliwos¢ sprawdzania i dostosowywania rezultatéw OCR
e Intuicyjny interfejs uzytkownika
e Mozliwos¢ rozpoznawania zdje¢ dokumentow

e Mozliwos¢ zapisu rezultatéw w wielu réznych formatach oraz w przestrzeniach dyskowych
udostepnianych w postaci ustug chmury

e Bezptatna pomoc techniczna (dostepna wytacznie dla zarejestrowanych uzytkownikdw)

Instalowanie i uruchamianie programu ABBYY
FineReader

Wymagania systemowe
1. Procesor 1 GHz lub szybszy, 32-bitowy (x86) lub 64-bitowy (x64)

2. System Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft
Windows XP, Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 lub
Microsoft Windows Server 2003
Konieczne jest, aby system operacyjny obstugiwat wybrany przez uzytkownika jezyk interfejsu.

3. 1024 MB RAM
W przypadku komputeréw wieloprocesorowych na kazdy dodatkowy procesor wymagane jest 512
MB pamieci RAM.

4. 850 MB wolnej przestrzeni dyskowej przeznaczonej na instalacje oraz dodatkowe 700 MB na
dziatanie programu

5. Karta graficzna i monitor z obstuga rozdzielczosci co najmniej 1024x768 pikseli

6. Klawiatura i mysz lub inne urzadzenie wskazujgce

Instalowanie programu ABBYY FineReader
Aby zainstalowac program ABBYY FineReader 12:

1. Kliknij dwukrotnie plik Setup.exe znajdujacy sie na dysku instalacyjnym lub w folderze
zawierajgcym pliki instalatora.

2. Postepuj zgodnie ze wskazdwkami programu instalacyjnego.

Program ABBYY FineReader 12 Corporate mozna instalowac w sieci lokalnej. Podrecznik administratora
systemu dostepny jest do pobrania z witryny firmy ABBYY.
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Uruchamianie programu ABBYY FineReader
Aby uruchomi¢ program ABBYY FineReader 12:

na pasku zadan kliknij kolejno przycisk Start, opcje Wszystkie programy, a nastepnie program
ABBYY FineReader 12 (lub ABBYY FineReader 12 Corporate) lub

w aplikacji pakietu Microsoft Office kliknij przycisk ABBYY FineReader znajdujgcy sie na wstgzce
w karcie FineReader 12, |lub

w Eksploratorze Windows kliknij prawym przyciskiem myszy plik obrazu, a nastepnie w menu
skrétow kliknij polecenie Otwoérz za pomocg programu ABBYY FineReader 12 |ub wybierz
format, na ktdéry chcesz przekonwertowaé plik.

Praca z programem ABBYY FineReader

W celu przetworzenia dokumentu za pomocg programu ABBYY FineReader nalezy wykona¢ nastepujgce
cztery czynnosci:

Uzyskanie obrazu dokumentu
Rozpoznanie dokumentu
Sprawdzenie i dostosowanie rezultatow

Zapisanie rezultatdw w wybranym przez uzytkownika formacie

W przypadku koniecznosci wielokrotnego powtarzania tych samych czynnosci mozna skorzystac z zadan
automatycznych. Dzieki temu wymagane czynnosci bedg uruchamiane za pomoca jednego klikniecia. W celu
przetwarzania dokumentéw o skomplikowanych uktadach stron, mozna oddzielnie dostosowac i uruchamiac
kazda z czynnosci.

Wbudowane zadania automatyczne

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader wysSwietlane jest okno Zadanie, ktore zawiera liste zadan
automatycznych realizujgcych najpopularniejsze scenariusze przetwarzania. Jesli okno Zadanie nie jest
wyswietlone, na gtéwnym pasku zadan kliknij przycisk Zadanie.
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dostepne zadania

dokumentu kolorowy

[1. Kliknij, aby zol:naczyé] [ 2. Okres| jezyk ] [ 3. Wybierz tryb ]

Jezyk dobusmenhu: Tryt koloru:

Zadanie -

——e Typowe Skanuj do programu Opdje dokumenty —
Microsoft Word Uitad dolumenths
Microsoft Word [ Dokiadna kopia R
i [+] Zachowaj obrazy
—— Microsoft Exce
[+] Zachowaj naghiwki i stopki
_ Twor Ty dokument, kidry wyglada niemal
® Adobbe PDF identycznie jak oryginalny dolument,
ograniczajac mozivodd zmiany tekstu i
formatowania.
. nne Eﬁchu'.'.'u_'.c. naghwki, stopld | numery stron.
— —
= -‘
Otwirz dokument FineReader. . [ Pokaz przy starde | Zambaij
5. Kliknij, aby 4. Wybierz zadane
rozpoczac zadanie opcye dokumentu

Aby przeprowadzi¢ konwersje dokumentu:

1. W oknie Zadanie kliknij karte po lewej:

Karta Typowe zawiera liste najpopularniejszych zadan programu ABBYY FineReader.

Karta Microsoft Word zawiera liste zadan umozliwiajgcych automatyzacje konwers;ji
dokumentow na format programu Microsoft Word.

Karta Microsoft Excel zawiera liste zadan umozliwiajgcych automatyzacje konwers;ji
dokumentéw na format programu Microsoft Excel.

Karta Adobe PDF zawiera liste zadan umozliwiajgcych automatyzacje konwersji dokumentow
na format PDF.

Karta Inne zawiera liste zadan umozliwiajgcych automatyzacje konwersji dokumentéw na inne
formaty.

Karta Moje zadania zawiera liste niestandardowych zadan uzytkownika (dotyczy tylko
produktu ABBYY FineReader Corporate).

2. Zlisty rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz jezyki dokumentu.

3. Z listy rozwijanej Tryb koloréw wybierz tryb koloréw:

Tryb Pelny kolor umozliwia zachowanie koloréow dokumentu.



ABBYY FineReader 12 — Skrdcona instrukcja obstugi

e Tryb Czarno-biaty stuzy do konwersji dokumentu na dokument czarno-biaty, co przynosi
korzysci w postaci mniejszego rozmiaru pliku i szybszego przetwarzania.

Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic¢ petnych
koloréw. W celu uzyskania kolorowego dokumentu nalezy zeskanowac papierowy dokument lub uzy¢
pliku zawierajacego kolorowe obrazy.

4. W przypadku korzystania z zadan automatycznych Microsoft Word, Microsoft Excel lub Adobe PDF, w
prawej czesci okna okre$l dodatkowe parametry dokumentu.

5. Uruchom zadanie, klikajac jego przycisk w oknie Zadanie.

Po uruchomieniu zadania zastosowane zostang opcje aktualnie wybrane w oknie dialogowym Opcje
(aby je otworzy¢, kliknij kolejno: Narzedzia > Opcje).
Gdy zadanie jest uruchomione, wyswietlane jest okno postepu zadania zawierajgce informacje o biezacej
czynnosci, a takze wskazowki i alerty programu.

Rozpoznawanie

Trwa rozpoznawanie dokumentu... Ulkryj

Odezykano 5 2 & stron,

]

I Strorg 1, 3-5. Upewnij sig, 2e wybrano popravny jgzyk rozpoenawvania, Dhedre
E dytor jezykdw.
201 e

Po uruchomieniu zadania obrazy zostang dodane do dokumentu FineReader, a nastepnie rozpoznane i
zapisane w formacie wybranym przez uzytkownika. Mozna dostosowac obszary wykryte przez program,
zweryfikowac rozpoznany tekst i zapisac rezultaty w innym dowolnym obstugiwanym formacie.

Czynnosci konwersji dokumentu

Kazdg z czynnosci przetwarzania dokumentu mozna skonfigurowac i uruchomi¢ w oknie gtdwnym programu
ABBYY FineReader.



ABBYY FineReader 12 — Skrdcona instrukcja obstugi
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1. Na gtébwnym pasku narzedzi wybierz jezyki dokumentu z listy rozwijanej Jezyk dokumentu.

2. Zeskanuj strony lub otworz obrazy stron.
Domyslnie program ABBYY FineReader automatycznie analizuje i rozpoznaje zeskanowane lub
otwarte strony. To ustawienie domysine mozna zmieni¢ w karcie Skanuj/Otwérz w oknie
dialogowym Opcje (aby je otworzy¢, kliknij kolejno: Narzedzia > Opcje).

3. W oknie Obraz przejrzyj wykryte obszary i dokonaj niezbednych poprawek.

4. W przypadku dostosowania obszaru kliknij przycisk Rozpoznaj na gtéwnym pasku narzedzi, aby
ponownie rozpoznac obszar.

5. W oknie Tekst przejrzyj rezultaty rozpoznawania i dokonaj niezbednych poprawek.
6. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi i wybierz format
zapisu. Mozna tez klikna¢ polecenie zapisu, korzystajgc z menu Plik.
Analizowanie dokumentdw i dostosowywanie wykrytych obszaréw

Program ABBYY FineReader analizuje obrazy stron przed rozpoznawaniem i wykrywa w obrazach rézne typy
obszarow, takie jak Tekst, Obraz, Obraz w tle, Tabela i Kod kreskowy. Na podstawie tej analizy
okresla, ktore obszary rozpoznac i w jakiej kolejnosci. Te informacje sg takze uzywane przy odtwarzaniu
oryginalnego formatowania dokumentu.
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Domyslnie program ABBYY FineReader automatycznie analizuje nowo dodane strony. Niemniej jednak w
przypadku skomplikowanych uktadéw stron uzytkownik moze samodzielnie dostosowac obszary, ktorych
program nie zidentyfikowat prawidtowo. Ta metoda jest czesto o wiele bardziej praktyczna niz odreczne
rysowanie wszystkich obszaréw.

Narzedzia stuzgce do rysowania i dostosowywania obszaréw znajdujg sie w oknie Obraz oraz na
podrecznych paskach narzedzi obszaréw typu Tekst, Obraz, Obraz w tle i Tabela. Aby wyswietli¢
wyskakujacy pasek narzedzi obszaru, kliknij obszar lewym przyciskiem myszy.

Za pomocg harzedzi stuzacych do pracy z obszarami mozna:
e dodac lub usung¢ obszar,
e zmienic typ obszaru,
e przesungc¢ ramki obszaru lub caty obszar,
e dodac lub usung¢ prostokatny fragment obszaru,
e zmieni¢ kolejno$¢ obszardéw.
Po dostosowaniu obszaréw nalezy ponownie rozpozna¢ dokument.

Szczegbtowe informacje na temat korzystania z narzedzi stuzacych do pracy z obszarami oraz wskazowki
dotyczace przetwarzania stron o nietypowych ukfadach, zawiera kompletny podrecznik uzytkownika
dostepny w witrynie firmy ABBYY.

Aktywacja i rejestracja programu ABBYY FineReader
Aktywacja programu ABBYY FineReader

W celu korzystania z petnego trybu programu ABBYY FineReader 12 moze by¢ konieczna jego aktywacja.
Proces aktywacji jest bezpieczny i anonimowy.

Najtatwiejszym i najszybszym sposobem aktywacji swojej kopii programu jest aktywacja przez Internet.
Program mozna takze aktywowac pocztg e-mail, przez telefon lub faks. Wiecej informacji na ten temat jest
dostepnych w witrynie firmy ABBYY.

Rejestracja programu ABBYY FineReader

Zachecamy uzytkownika do rejestracji swojej kopii programu ABBYY FineReader 12. Korzysci zwigzane z
rejestracjg obejmuija:

e bezptatng pomoc techniczng;
o dodatkowa aplikacje, ABBYY Screenshot Reader, do tworzenia i rozpoznawania zrzutéw ekranu;
e mozliwos¢ odzyskania utraconego numeru seryjnego;
e automatyczne aktualizacje produktu;
o oferty specjalne produktow od firmy ABBYY.
Aby zarejestrowac swojg kopie programu ABBYY FineReader, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
e  Wypetnij formularz rejestracji wyswietlany podczas aktywacji produktu.
o Wybierz opcje Pomoc > Zarejestruj teraz, a nastepnie wypetnij formularz rejestracji.

e  Wypetnij formularz rejestracji dostepny w witrynie firmy ABBYY.
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Ochrona danych

Uzytkownik zgadza sie na przekazanie podczas rejestracji oprogramowania ABBYY FineReader 12 firmie
ABBYY swoich danych osobowych. Zgadza sie réwniez, ze firma ABBYY moze zbieraé, przetwarzac i
wykorzystywac przekazane przez uzytkownika dane pod warunkiem zachowania poufnosci i w ramach
obowigzujgcego prawa zgodnie z warunkami Umowy licencyjnej. Wszelkie dane osobowe dostarczone
przez uzytkownika beda uzywane wytgcznie w ramach firm grupy ABBYY i nie zostang przekazane zadnej
stronie trzeciej z wyjatkiem sytuacji, gdy bedzie to wymagane przez obowigzujgce prawo lub na warunkach
zawartych w Umowie licencyjnej.

Firma ABBYY moze wysytac do uzytkownika wiadomosci e-mail zawierajgce informacje o nowych

produktach, cenach, ofertach specjalnych oraz inne informacje o firmie i produktach tylko w wypadku, gdy
uzytkownik wyrazi zgode na otrzymywanie od firmy ABBY takich informacji przez wybranie odpowiedniej
opcji w oknie dialogowym rejestracji programu ABBYY FineReader. Uzytkownik moze w kazdej chwili zazgdac
od firmy ABBYY usuniecia jego adresu e-mail z listy mailingowe;j.
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Informacje w tym dokumencie mogg sie zmieni¢ bez uprzedzenia i nie niosg zadnych zobowigzan po stronie ABBYY.
Oprogramowanie opisane w tym dokumencie jest dostarczane pod rygorem umowy licencyjnej. Oprogramowanie moze by¢ uzywane
lub kopiowane tylko i wylaczne w Scistej zgodnos$—ci z postanowieniami umowy. Kopiowanie programu na jakikolwiek nosnik za
wyjatkiem sytuacji bezposrednio opisanych w umowie licencyjnej jest zlamaniem ustawy "O prawnej ochronie oprogramowania i baz
danych" Federacji Rosyjskiej oraz miedzynarodowych praw.

Zaden fragment tego dokumentu nie moze by¢ reprodukowany, transmitowany w jakiejkolwiek formie, jakimikolwiek $rodkami
elektronicznymi lub innymi dla jakichkolwiek celow bez pisemnej zgody ABBYY.

© 2013 ABBYY Production LLC. Wszelkie prawa zastrzezone.
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